
Al Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo 76° “Francesco Mastriani” 

Napoli 
 

 
OGGETTO: Richiesta permesso breve (art. 16 del CCNL 29/11/2007). 

 
Il/la sottoscritt___ ________________________________________________, insegnante 

di scuola dell’infanzia/scuola primaria/scuola secondaria di primo grado con contratto di 

lavoro a tempo determinato/indeterminato in servizio presso questo Istituto, plesso scolastico 

_________________________________________________________________________, 

C H I E D E 

ai sensi dell’art. 16 del CCNL 29/11/2007, compatibilmente con le esigenze di servizio, la 

concessione di un permesso breve per esigenze personali di ore ______________ il giorno 

_______________________ dalle ore ______________ alle ore ______________ per motivi 

_________________________________________________________________________. 

A tal fine, dichiara di impegnarsi a recuperare le ore di servizio non prestato entro i due mesi 

successivi alla data di fruizione del permesso e di essere a conoscenza che il permesso orario 

richiesto è fruibile solo se preventivamente autorizzato.  

Data _________________ 

Firma _____________________________ 

 
 
Vista la domanda, 
  si concede 
  non si concede 
                                                                         

Il Dirigente Scolastico o il Delegato del Plesso _____________________________ 

 
 
 
 
N.B.: Compatibilmente con le esigenze di servizio, al dipendente con contratto a tempo 
indeterminato e al personale con contratto a tempo determinato sono attribuiti, per particolari 
esigenze personali e a domanda, permessi brevi di durata non superiore alla metà dell’orario 
giornaliero individuale di servizio e comunque fino al massimo di due ore per il personale 
docente. I permessi complessivamente concessi non possono superare:  
 le 24 ore per gli insegnanti di scuola primaria,  
 le 25 ore per gli insegnanti della scuola dell’infanzia, 
 le 18 ore per gli insegnanti della scuola secondaria di I grado. 


